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Número de créditos:      4         Teóricas    Práticas    Total
Duração em semanas: 15 Carga horária semanal             4     0          4
Períodos - oferecimento: II Carga horária total           60     0        60

Pré-requisitos (Pré ou co-requisitos)*
LET172 

Ementa

Competências comunicativas no espanhol empresarial. Gêneros discursivos no espanhol empresarial.
Conteúdo gramatical  do espanhol  empresarial.  Conteúdo lexical  do espanhol empresarial.  Conteúdo
sociocultural e pragmático do espanhol empresarial. 

Oferecimento aos Cursos

Curso Modalidade Período

Secretariado Executivo Trilíngue Obrigatória 8
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Seq Aulas Teóricas Horas/Aula

1 Competências comunicativas no espanhol empresarial

1.1. Interação verbal e escrita em diferentes contextos profissionais e de negócios.
1.2. Expressão verbal e escrita por meio do uso das variedades específicas do 
espanhol econômico, comercial e financeiro.
1.3. Aspectos econômicos e interculturais específicos dos países hispano-falantes 
adequados para atuar no contexto financeiro.
1.4. Fontes de informação, técnicas de documentação, recursos informáticos e 
fontes bibliográficas visando a elaboração textual, em língua espanhola, no âmbito
financeiro.
1.5. Interações sociais e profissionais com interlocutores nativos de língua 
espanhola.
1.6. Discussões e juízos de valor sobre temáticas relacionadas ao compromisso 
ambiental, cultural e social das empresas em questão.
1.7. Debates sobre aspectos multirraciais e multiculturais da América Latina, tendo
em vista a repercussão destes temas no universo empresarial, comercial e 
financeiro.
1.8. As competências comunicativas em língua espanhola específicas do mundo 
dos negócios (negociações, apresentações orais, redação de textos manuscritos 
tradicionais e eletrônicos). 

20

2 Gêneros discursivos no espanhol empresarial

2.1. Leitura e prática dos seguintes gêneros: notas/recados, memoriais, informes 
orais e escritos, emails (individuais, circulares, comerciais), cartas comerciais, atas
de reuniões, entrevistas, apresentações orais (serviços de consultoria 
empresarial), documentos de transação comercial (guia de remessas, faturas, 
recibos).

10

3 Conteúdo gramatical do espanhol empresarial

3.1. A partir dos diferentes gêneros discursivos em língua espanhola explorados 
será desenvolvido o estudo linguístico do idioma, sua aquisição oral e escrita, 
além da prática textual e do estudo sintático e morfológico da língua.

10

4 Conteúdo lexical do espanhol empresarial

4.1. Estudo do léxico específico para a interação do estudante em ambiente 
comercial, empresarial e financeiro, enfatizando os seguintes pontos: economia e 
indústria, comércio internacional, relações empresariais e de trabalho, gestão de 
recursos humanos, transporte, marketing, publicidade, finanças, inovações 
tecnológicas, adesão pessoal e empresarial em questões de interesse ambiental, 
cultural e social.

10
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5 Conteúdo sociocultural e pragmático do espanhol empresarial

5.1. Informações e atividades relevantes que ampliem a competência interacional 
do aluno em países hispano-falantes, haja vista as relações de trabalho nestes 
países e, em especial, aqueles que constituem o MERCOSUL.

10
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Referências Bibliográficas

Bibliografia Básica:
1 - AGUIRRE, Blanca; ENTERRÍA, Josefa Gómez de. El Español por profesiones. Secretariado. Madrid:
SGEL, 2003. [Exemplares disponíveis: 5]

2 - CASTRO, Francisca. Uso de la gramática española. Avanzado. Madrid: Edelsa Grupo Didascalia,
1997. [Exemplares disponíveis: 11]

3 - FANJUL, A. (Org) Gramática de Español Paso a Paso. São Paulo: Moderna, 2005. [Exemplares
disponíveis: 1]

4 - MATTE BON, Francisco. Gramática comunicativa del español.  Tomo I.  Edelsa.2004. [Exemplares
disponíveis: 10]

5 - MATTE BON, Francisco. Gramática comunicativa del español. Tomo II. Edelsa.2004. [Exemplares
disponíveis: 10]

___________________________________________________________________________________
Bibliografia Complementar:

6 -  BOSQUE, I.  Diccionario  Combinatorio  del  Español  Contemporáneo -  REDES. Madri:  SM,  2004.
[Exemplares disponíveis: 2]

7 - BOSQUE, I., DEMONTE, V. Gramática descriptiva de la lengua española. Tomos 1, 2 e 3. Madri:
Espasa, 1999. [Exemplares disponíveis: 3]

8 - GARCIA, H. Dicionário espanhol-Português. 5. ed. Rio de Janeiro: Ed. Globo, 1955. [Exemplares
disponíveis: 1]

9 - MORENO, F; GONZÁLEZ, N. Diccionario Esencial Español-Portugués/Portugués-Español . Madri:
Arco/ Libros S.L.. 2006. [Exemplares disponíveis: 2]

10 - REAL ACADEMIA ESPAÑOLA. Diccionario de la Real Academia española. Madrid: Espasa-Calpe,
2001. [Exemplares disponíveis: 2]
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