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Catálogo: 2023

Número de créditos: 4
Carga horária semestral: 60h
Carga horária semanal teórica: 0h
Carga horária semanal prática: 4h

Carga horária de extensão: 0h

Semestres: II

Objetivos

Complementar a formação teórica do acadêmico, propiciando o contato direto com o ambiente de trabalho
através de práticas exercidas em sistema informatizado de contabilidade realizado em laboratório de
informática, visando o desenvolvimento de competências e habilidades fundamentais para o exercício do
profissional contábil.

Ementa

Área de legalização de empresa. Área de recursos humanos. Área fiscal. Área contábil.

Pré e correquisitos

CCO 321

  Oferecimentos obrigatórios

Curso Período

Ciências Contábeis 8

  Oferecimentos optativos

Não definidos
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  Conteúdo

Unidade T P ED Pj To

1.Área de Legalização de Empresa
1.Natureza Jurídica
2.Classificação nacional de atividade econômica
3.Procedimentos de constituição de uma empresa: Junta

Comercial, CNPJ, Inscrição Estadual, Inscrição Municipal e
outros

4.Enquadramento Tributário
5.Contrato Social, Alteração Contratual e Distrato Social

0h 12h 0h 0h 12h

2.Área de Recursos Humanos
1.Parametrização de sistema
2.Procedimentos para admissão de funcionários, documentos e

tipos de contratos
3.Rotinas trabalhistas: processamento folha de pagamento,

férias, décimo terceiro salário, encargos sociais, quadro de
horários, horas e outros

4.Cálculo e geração de guias de recolhimento referentes a
encargos sociais incidentes sobre a folha de pagamento

5.Procedimentos para demissão de funcionários, motivos da
rescisão contratual, cálculos das verbas rescisórias, seguro-
desemprego, multa do FGTS

6.Obrigações acessórias

0h 16h 0h 0h 16h

3.Área Fiscal
1.Parametrização do sistema
2.Escrituração de documento fiscal (importação do XML)
3.Geração dos livros de entrada, saída e apuração de tributos
4.Apuração da obrigação principal estadual
5.Geração de obrigações acessórias (EFD ICMS e IPI)
6.Apuração de tributos federais
7.Geração de obrigações acessórias (EFD Contribuições)
8.Declaração do Imposto de Renda Pessoa Física (IRPF)

0h 16h 0h 0h 16h

4.Área Contábil
1.Parametrização do sistema
2.Elaboração do Plano de contas, históricos e lançamentos

padronizados, escrituração e seleção de documentos
contábeis

3.Escrituração contábil
4.Conciliação contábil
5.Controle do ativo imobilizado e depreciação
6.Procedimento de encerramento do exercício
7.Demonstrações Contábeis
8.Obrigações acessórias

0h 16h 0h 0h 16h

Total 0h 60h 0h 0h 60h

Teórica (T); Prática (P); Estudo Dirigido (ED); Projeto (Pj); Total (To);

  Planejamento pedagógico
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Carga horária Itens

Teórica Não definidos

Prática Prática demonstrativa realizada pelo professor ou monitor, Prática executada por
todos os estudantes, Prática investigativa executada por todos os estudantes e
Resolução de problemas

Estudo Dirigido Não definidos

Projeto Não definidos

Recursos auxiliares Transporte para Aula e Transporte para visita Técnica
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